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Tén chwong trinh dao tao (Tiéng Viét): KE TOAN DOANH NGHIEP

Tén chwong trinh do tao (tiéng Anh): CORPORATE ACCOUNTING

Mai nganh: 5340302

Trinh @9 dio tao: Trung cip

Hinh thire dao tao: Chinh quy

Péi twgng tuyén sinh: Tét nghiép Trung hoc phd théng hodc twong duong; Tét
nghiép Trung hoe Co s& thi hoc thém phén vin héa phd thong theo quy dinh cia Bo
Giao duc va Pao tao.

Thoi gian dao tao: tir 1,5 nam dén 2,0 nam.

1. Gi6i thi¢u chwong trinh/mé ta nganh, nghé dao tao

Ké toan doanh nghiép trinh d6 trung cép 1a nganh, nghd thu thap, xt ly théng tin, sb
lidu k€ todn; kiém tra, phan tich va cung cap thong tin v& tinh hinh sir dung tai chinh trong
cac doanh nghiép, dp g yéu cau bic 4 trong Khung trinh do quic gia Viét Nam.

Ké toan doanh nghiép déng vai trd quan trong trong linh vire quan Iy kinh té, cung
cap nhan luc trong linh vuc ké todn thudc céc loai hinh doanh nghi¢p c6 céc hinh thirc s&
hiru: Doanh nghiép nha nuéc, cong ty ¢b phin, cong ty trach nhiém hitu han, doanh nghiép
tu nhén; quy mé: 16n, vira, nhé, siéu nho; linh vyc: san xuit, thwong mai, dich vy, xdy lép.

Nhiém vy chinh ctia nganh, nghé bao gdm: thu thép, xit Iy thong tin, sb liéu ké toan
theo ndi dung cdng viéc; ghi chép, tinh toan, phan anh s hién ¢6, tinh hinh luan chuyén va
sur dung tai séﬁ vt tu tién vén; kidm tré,, giam sat cac khoan thﬁ chi, cac nghia vu thu ﬁép,

thanh ton ng; kiém tra viéc quan 1y, sir dung tai san va ngudn hinh thanh tai san.



2. Muc tiéu dao tao
2.1. Muc tiéu chung
- Dio tao ngudi ¢6 phdm chit chinh tri va dao dirc t6t, tc phong chuyén nghiép,
co strc khoe, ném vitng cac kién thie chuyén nganh vé ké toan, c6 k¥ nang lam viéc tai
céc to chirc kinh té va ¢ kha néng tiép tuc hoc tdp dé nang cao trinh do hodc phat trién

nghé nghi€p trong twong lai;

- Sau khi tét nghiép, ngudi hoc ¢6 thé dam nhan cong viée ké toén tai cdc doanh
nghidp thude céc thanh phan kinh t va cdc co quan hanh chinh sw nghiép. C6 kha ning td
chirc cong téc ké toan — tai chinh va kha niing tham gia phén tich hoat dong kinh doanh tai

céc doanh nghiép, cac té chic kinh té.

2.2. Muc tiéu cu thé
1.2.1. Kién thire, kyj ning nghé nghiép

# Kién thic
Trinh bay duge cac chuan muyc ké ton;

- M6 ta duge cde ché d6 ké toan;

- Trinh bay dugc hé théng vin ban phép lujt vé thué;

- X4c dinh dugc vi tri, vai trd cua ké toan trong nganh kinh té;

- Mo ta dwge co cdu td chire, chirc ning, nhiém vu cta cic bd phan trong doanh
nghiép, mdi quan h§ giira céc bd phan trong doanh nghiép;

- Véan dung céc vén ban lién quan dén nganh kinh té;

- Trinh bay duge tén céc loai chiing tir ké toan dwge sir dung trong céc vi tri viée
lam;

- Trinh biy duogc phuong phap 14p chimg tir k& toan;

- Trinh bay dugc phuong phap ké toan cac nghiép vu kinh té trong doanh nghiép;

- Trinh bay dwoc phuong phép ghi s6 ké toan chi tiét va sé ké toan téng hop:

- Trinh bay dugc phuong phap thu thap, sip xép, quan ly, luu trir hd so, sé sach
chirng tir ké toan; '

- Trinh bay duogc phuorng phap kiém tra, dbi chiéu, xir Iy trong cf)ng’ tac ké toan;

- Trinh bay dugc cdc phuong phdp ké khai thué, béo céo 4n chig phuong phép lap
bao cao tai chinh;
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- Hiéu duoc xu hudng chuyén ddi sb trong linh vue ké toan, thué, kiém toan va ung
dung cong nghé trong cong tic phan tich hoat dong kinh doanh va quan ly tai
chinh. '

- Trinh bay dwgc nhitng kién thitc co ban v& chinh tri, van héa, xd hdi, phap luat,
qudc phong an ninh, gido d'uc thé chit theo quy dinh.

% K§ ning
- Thiét 1ap dwge mdi quan hé tt v6i ngan hang va céc co quan quan ly chirc nang;
- Lap duge chimg tlr, kiém tra, phan loai, xir ly dwoc chimg tir ké toan theo tirng vi
tri cong viéc;
- Str dung duogc ching tir ké toan trong ghi s ké toan chi tiét va sb ké toan tong hop;
- Lap dugc bao cdo tai chinh va bao cdo thué cua doanh nghiép;
- Curig cép ddy du thong tin kinh té v& hoat dong san xuét kinh doanh cta don vi dé
phuc vu cho yéu cau lanh dao va quan Iy kinh té & don vi;
- B4o céo v6i lanh dao, dé xuét céc giai phap kinh té, tai chinh cho don vi tudn tha
ding phap luét, d(‘“)ng thdi mang lai higu qua cao cho doanh nghiép;
- Sir dung dugc cdng nghé théng tin co ban theo quy dinh; st dung thanh thao 1 dén
2 phian mém ké toan doanh nghiép thong dung;
- Biét sir dung céc cong cu sb trong cong tic ké toan nhur phan mém ké ton, thué, va
g dung cong nghé thong tin trong kinh doanh, ké toan, tai chinh.
- Sr dung dugc ngoai nglt co ban, dat bac 1/6 trong Khung ning lyc ngoai ngir cua
Viét Nam; ing dung duge ngoai ngit vao mot sd cong vigéc chuyén mén clia nganh,

nghé.

1.2.2. Mirc do tu chit va trach nhiém
- Lam viéc doc lap, lam vi€c theo nhom;
- Co y thirc hoc tap, rén luyén va nang cao trinh d6 chuyén mon;
- Co y thire trach nhi€ém trong céng vige, trong sir dung, bao quan tai san trong doanh
nghiép.
- Chu dong cap nh4t cong nghé trong céng téc quan 1y tai chinh, linh vye ké toan.
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3. Vi tri viéc lam sau khi t6t nghiép
Sau khi tét nghidp ngudi hoe ¢6 ning luc dap tng cac yéu cdu tai cac vi trf viée lam
clia nganh, nghé bao gdm: -
- K& toan vén bang tién;
- Ké toan hang tdn kho va phai tra ngudi ban;
- K& toan tai san cé dinh;
- K& toan ban hang va phai thu khach hang:
- K& toén tidn lwong, céc khoan trich theo lrong;
- K& toén chi phi tinh gi thanh;
- K& toén tdng hop.

4. Khéi lwgng kién thire va thoi gian khéa hoc
- Khéi hrgng kién thire toan khéa hoc: 1335/50 (gic/tin chi)
- 86 lwong mdn hoc: 31
- Khéi Ivgng hoc tap cdc mén hoc chung: 255/11 (gic/tin chi)
- Khéi hrgng hoc tip cic mén hoc chuyén mén: 1080/39 (gio/tin chi)
- Khéi lugng 1y thuyét: 195/13 (gid/tin chi); Thue hanh, thye tap: 847/26 (gio/tin chi)
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5. N¢i dung chwong trinh

Thai gian dio tao (gid)

Trong dé6
sé L
= Tén mdn hge tin - hanhf Tl}i/ Ghi
Ma MH it T(;gg g | Thectp/ | Kiém | cha
thuyét Til tra
nghiém/
Bai tap/
Théio luin
I Cdc mon hoc chung 11 255 94 148 13
LEG.5.01.01 | Phap luét 1 15 9 5 1
POL.5.02.01 | Chinh trj 2 30 15 13 2
PHY.5.03.01 | Gido duc thé chit 1 30 4 24 2
MIL.5.04.01 | Gido duc qudc phong - An ninh 2 45 21 21 3
INF.5.05.01 Tin hoc 2 45 15 29 |
ENG.5.06.01 | Tiéng Anh 3 90 0 86 4
I Cidc mon hoc chuyén mon 39 | 1080 | 195 847 38
1I.1 Mon hoc co so 8 135 15 112 8
COA.5.07.01 | Kinh té vi md 2 30 0 28 2
COA.5.08.01 | Ly thuyét tai chinh tidn t& 2 30 0 28 2
COA.5.09.01 | Marketing can ban 2 30 0 28 2
COA.5.10.01 | Nguyén ly k& toan 2 45 15 28 2
1.2 Mbon hge chuyén mdn 18 | 580 75 483 12
COA.5.11.01 | Tiéng anh chuyén nganh 2 45 15 28 2
COA.5.12.01 | Thué va thuc hanh khai béo thué 2 45 15 28 2
COA.5.13.01 | Kiém toén Dk | s 15 28 2
COA.5.14.01 | Ké toan doanh nghiép 1 2 45 1S 28 2
COA.5.15.01 | Ké toan doanh nghiép 2 2 45 15 28 2
COA.5.16.01 | Thye tdp co ban 1 30 28 2
COA.5.17.01 | Thuc tap tot nghiép 7 | 313 315 0
Mbon hgc tu chon
=aihia (Chon 16 tin chi cic mdn hoe sau) S S H
COA.5.18.01 | Giao tiép trong kinh doanh 1 30 0 28 2




COA.5.19.01 | Tai chinh doanh nghiép 2 45 15 28 2
COA.5.20.01 | Phan tich hoat déng kinh doanh 7t 30 0 28 2
COA.5.21.01 | Ké todn Excel 2 45 13 28 2
COA.5.22.01 | Phan mém ké todn MISA 2| 45 | 15 28 2
PRS.5.23.01 | Ky ning thuyét trinh 2 | 45 15 28 2
CVE5.24.01 | Ky r,rdng viét CV va chinh phuc nha 2 45 15 28 2
tuyén dung

WKS.5.25.01 | Ky néing lam viéc 2 | 45 | .15 28 3
BSU.5.26.01 | Khdi tao doanh nghiép 2 45 15 28 2
COA.5.27.01 | Chiam séc khach hang 2 45 15 28 2
COA.5.28.01 | Nghi€p vu ban hang 2 45 15 28 2
COA.5.29.01 | Thj trudng chimg khoan 2 45 15 28 2
COA.5.30.01 | Nguyén ly quan tri 2 45 15 28 2
COA.5.31.01 | Digital Marketing 2 45 15 28 2

Téng cong 50 | 1335 | 259 1025 51

6. Hwémg dén sir dung chwong trinh

6.1. Huéng din vige giang day cdc mén hoc chung bit bujc:

Bao gdm 6 mon hoc (Phép lut; Gido duc chinh tri; Gido duc thé chit; Gido duc quic phong -
an ninh; Tin hoc v& Tiéng Anh) dwgc thue hién theo céc thong tu do Bo Lao dong - Thuong binh
va X4 hoi ban hanh sau:

- Thong tw 13/2018/TT-BLDTBXH ngay 26/9/2018 ctia B trirdng B Lao ddong - Thwong Binh
va X3 hoi vé Ban hanh chwong trinh mén hoc Phéap luat thudc khoi cdec mén hoc chung trong
chwong trinh d3o tao trinh d§ trung cép, trinh do cao ding;

- Thong tu 24/2018/TT-BLDTBXH ngay 06/12/2018 cua B truéng Bo Lao dong - Thuong
Binh va X& hoi ban hanh Chuong trinh mén hoc Gi4o dyc chinh tri thudc khdi cdc mén hoc
chung trong chuong trinh dao tao trinh d9 trung cép, trinh d0 cao déng.

- Théng tir s6 12/2018/TT-BLDTBXH ngay 26/09/2018 ciia Bo trudng BO Lao dong - Thuong
binh va X& hoi v& Ban hanh chwong trinh mén hoc Gido duc thé chit thudc khéi cac mdn hoc
chung troﬁg chuong trinh dao tao ‘.[1'inh do trung cép, trinh d@ cao ding. .

- Thong tr sé 10/2018/TT-BLDTBXH ngay 26/09/2018 cua B truéng Bo Lao dong - Thuong
binh va X& hoi-quy dinh chuong trinh, t6 chitc day hoc va danh gia két qua hoc tdp mén Gido
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duc qudc phong va an ninh thude khéi cac mon hoc chung trong chuong trinh dao tao trinh do
trung cdp, trinh do cao ding.

- Thong tu s6 11/2018/TT-BLDTBXH ngay 26/09/2018 cua -Bc_“) truedng B Lao dong - Thuong
binh va X4 hoi vé ban hanh chuong trinh mén hoc Tin hoc thude khdi cédc mén hoc chung trong
chuong trinh dao .tao trinh do trung cAp, trinh d6 cao dang.

- Théng tur s6 03/2019/TT-BLDTBXH ngay 17/01/2019 ctia B$ Trudng Bo Lao dong - Thuong
binh va X4 héi vé Ban hanh chuong trinh mon hoc tiéng Anh thudc khéi cic mén hoc chung
trong chuwong trinh do tao trinh d6 trung cép, trinh d§ cao dang. .

6.2. Huéng din xdc dinh ndi dung va thoi gian cho cdc hoat dpng ngoai khéa

- Nhdm muyc dich gido duc toan dién dé hoc sinh c6 nhan thic déy da vé nghé nghiép dang theo
hoc, Nha truong b6 tri tham quan, hoc tip di ngoai tai mot sé doanh nghiép hodc co sd san xuét
kinh doanh phti hop véi nghé dae tao;

- Thoi gian cho hoat dong ngoai khoa duge b tri ngoai thoi gian dao tao chinh khéa vao thoi
diém thich hop.

6.3. Huwéng din t6 chike thue hién chwong trinh dao tgo doi véi nhitng npi dung co thé thuc
hién béing hinh thive truc tuyén

C6 thé & chire hinh thire dao tao trwe tuyén hoidc dao tao két hop (truc tuyén va truc tiép) dbi
v6i cdc mon hoc, md dun sau néu ngudi hoe ¢é du didu kién can thiét cho hoc tép truc tuyén:

- Dio tao truc tuyén dbi v6i cde mdn hoc: Phép luat, Chinh trj.

- Pao tao két hop d6i v6i cde mon hoc: K$ ning thuyét trinh, K§ nang lam viée, K§ ning viét
CV va chinh phuc nha tuyén dung va Khéi tao doanh nghiép.

Dau mdi hoc ky, khoa td chitc khao sat v& didu kién hoc tap truc tuyén ciia ngudi hoc dé lap ké
hoach ddo tao truc tuyén hojic dio tao két h¢p cho phu hop.

6.4. Huéng din to chikc kiém tra, dinh gid thwong xuyén, dinh kp va thi két thiic mén hoc
6.4.1. Kiém tra thidng xuyén, kiém tra dinh ky:

- Kiém tra thudng xuyén do gido vién gidng day mén hoc thyc hién tai thoi diém bit ky trong
qué trinh hoc théng qua vige kiém tra van dap trong gi®r hoc, kiém tra vidt v6i thoi gian lam bai
bing hoic dudi 30 phut, kiém tra mot sd ndi dung thue hanh, thyc tap, chim diém bai tdp va cac
hinh thie kiém tra, ddnh gid khdc. /o i

- Kiém tra dinh ky dugce qﬁy dinh trong chuong trinh mén hoc; kiém tra dinh ky c6 thé bang
hinh thire kiém tra viét tir 45 t6i 60 phut, chdm diém bai tap 16n, tiéu ludn, 1am bai thye hanh,
thyre tap va cac hinh thirc kiém tra danh gia khac.
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6.4.2. Thi két thiic mén hoc:

- Hinh thirc thi két thiic mon hoc c6 thé 14 thi viét, vén déap, trc nghiém, thuc hanh, bai tap 16n,
tiéu ludn,bao vé két qua thyc tap theo chuyén dé hoic két hop céc hinh thire trén. Thoi gian lam
bai thi viét tir 60-120 phut, thoi gian 1am bai thi déi v&i céc hinh thirc thi khéc do hiéu trudng
quyét dinh. |
- Lich thi duge théng béo trude ky thi it nhit 2 tudn ddi véi ky thi chinh va 1 tudn déi véi ky thi
phu.

- Danh sach hoc vién du didu kién dy thi, khong df;. didu kién du thi c6 néu & ly do phai dugc
thong bdo cong khai trude ngay thi it nhit 03 ngay lam viée.

- S bai kiém tra cho timg mén hoc duoc quy dinh chi tiét trong chuong trinh mdn hoc. Diém
kiém tra thudng xuyén va dinh ky duge chdm bang thang diém 10 va lam tron dén 1 chix sé thap
phan.

- Hinh thirc thi, thoi gian lam bai, diéu kién thi két thic mén hoc duge quy dinh trong chuong
trinh mon hoc .

6.5. Diéu kién va s6 lan dw thi két thiic mén hoc, thi lgi va hoc lgi

- Piéu kién dy thi két thiic mén hoc: ngudi hoe duge du thi két thuc mén hoc khi dam béo céc
didu kién sau

- Tham dy it nhét 80% thoi gian hoc Iy thuyét va ddy du cac bai hoc thue hanh, thuc tap va déap
g duge cac yéu cau khac quy dinh trong chuong trinh mdn hoc, mé-dun;.

- Piém trung binh chung céc bai kiém tra thudng xuyén, dinh ky dat tir 5,0 diém trd 1én theo
thang diém 10.

- 86 1an du thi két thic mon hoc:

+ Ngudi hoe duoe du thi két thiic mon hoc 13n thi nhit & ky thi chinh, néu chua dat yéu cau thi
dugc dy thi thém mét lan nita & ky thi phu do trudng td chie.

+ Ngudi hoe ving mit & lan thi ndo ma khéng c¢6 1y do chinh dang thi vin tinh s8 1in dy thi d6
va phai nhan diém 0 cho 1an thi d6, trwdng hop c¢6 1y do chinh déng thi khong tinh sb 13n du thi
va dwoce bd tri dy thi & ky thi khac

- Ngudi hoc phai thi lai néu diém mén hoc chua dat yéu cu

- Nguoi hoc c6 diém thi dat yéu chu & [in thér nhit nhung muén c6 diém cao hon thi duoc ding.
ky thi thém 01 1in & lan thi tiép theo dé cai thién diém sb nhung khong duge bao luu dibm thi
truGe d6. Piém thi 1an sau khéng duge tinh d& xét hoc bdng

- Ngudi hoe phai hoc lai néu: khong du didu kién du thi; hogc da hét s8 An dy thi két thic mén
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hoc nhung diém mén hoc chwa dat yéu cau.

6.6. Hieéng dan tot nghiép va xét cong nhin tét nghtep

- Pidu kién xét va cong nhén tbt nghiép:

+ Két thiic khéa hoc, hodc khi ngudi hoc tich lity di s6 mé-dun, tin chi theo quy dinh trong
chumg trinh, hiéu truéng thanh 1ap hoi ddng xét tot nghiép cho ngudi hoc.

+ Nguoi hoe duge cong nhéan tdt nghiép khi du cac diéu kién sau:

Tich liy du s mo-dun, tin chi quy dinh cua chuong trinh;

» Diém trung binh chung tich lily ctia toan khéa hoc theo thang diém 4 dat tir 2,0 trd 1én;

Hoan thanh céc yéu ciu bét budc khac theo quy dinh cta chuong trinh;

Hoan thanh chuén dau ra Tiéng anh, chuin ddu ra Tin hoc, chudn diu ra chuyén moén;
» Khong trong thoi gian bi ky ludt tir mirc dinh chi hoc tap ¢6 thdi han trd 1én hodic bi truy
ciru trach nhi€m hinh su;
= C6 don @& nghi duogc xét tét nghiép trong trudng hop du didu kién 16t nghiép sém hoic
mudn so véi thoi gian cta chuwong trinh.

+ Truong hop ngudi hoe ¢6 hanh vi vi pham ky ludt hodc vi pham phéap luét chwa & mirc bi truy

ctru trich nhiém hinh sy, hiéu trudng phai to chiic xét ky luat trude khi xét didu kién congfn n

t6t nghiép cho ngudi hoc do.

thudc trudng hop bi xtr Iy ky ludt & mite bi budc thdi hoc thi dwge xét cong nhan tot nghiép.

- Hiéu truéng nha trudng cin ctr vao két qua tich lity cia ngudi hoe va céc didu kién khic theo
quy ché dao tao dé quyét dinh viéc cong nhan tdt nghiép cho nguoi hoc.

- Cén ¢t bién ban va dé nghi ctia Hoi ddng xét, cdng nhén 5t nghiép, Hidu trudng ky quyét dinh
cong nhan t6t nghiép va cip bing cho nhing hoc sinh du didu kién tdt nghiép.

6.7. Cac chu y khdc

- V& dia diém dao tao: Duge thyce hién tai Tru s& chinh va co s& dao tao cua Trudng ddi v6i céc
ndi dung Iy thuyét, thure hanh theo k& hoach dao tao. Ddi véi cac mén hoc chuyén moén nganh,
nghd nha trudng xay dung ké hoach thyuc hanh tai cic co s& san xuat doanh nghi€p trén dia ban
thanh phd, qua d6 gitip ngudi hoc ting bu'crc tiép cén voi thue té san xuét, nang cao k¥ ndng
nghé nghiép.

- Chuong trinh dao tao xdy dung tap trung thuc hanh thyc t& tir cdc mén hoc (Gido vién giang
day s& x4y dung ké hoach thuc hanh thuc té cho mén hoc dam trach).
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- Tinh lién théng: Chuong trinh dio tao trung cdp da chi v dén tinh lién thong, dam bao cho
ngudi hoc sau khi tbt nghiép c6 thé hoc 1én Cao ding, Pai hoc va céc trinh dd khac.

- Chuong trinh mén hoe/ D& cuong chi tiét mon hoc (dink kém chirong trink déio tao nay).




